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BEWERBUNGSSCHREIBEN 

 
 
Sehr geehrte Frau Doktor,  
Sehr geehrter Herr Doktor, 
liebes Orditeam! 
  
Da mein Lebensgefährte, meine Kinder und ich, im März 2024 einen neuen Lebensabschnitt 
beginnen und wir nach Loipersbach im Burgenland übersiedeln, bin ich auf der Suche nach 
einer neuen Anstellung in dieser Gegend.  
 
Als ausgebildete Ordinationsassistentin mit einem guten Sinn für Teamfähigkeit, viel 
medizinischem Wissen und eigenverantwortlichem Arbeiten, möchte ich mich bei Ihnen als 
solche bewerben 
 
Wie Sie aus meinem detaillierten Lebenslauf erkennen können, habe ich im Praxisbereich 
schon jahrelange Erfahrung.  
Mein Aufgabenbereich derzeit umfasste neben der Ordinationsleitung folgende Tätigkeiten: 
Vorbereitung von Labor, Blutabnahmen, Vorbereiten von Injektionen sowie Infusionen, 
Physikalische Behandlungen, Karteipflege, EKG, SPIRO, oGtt, telefonische Triage, 
Patientenbetreuung, Terminorganisation, VU Vorbereitungen und Eingabe während der 
Untersuchung, Tagesprotokolle, Harnanalysen, BZ und INR Messungen, ABS Bewilligungen, 
Pro Ordinatione Bestellungen sowie Abrechnung (ÖGK quartalsmäßig, kl. Kassen mtl.). 
Ebenso besitzt die Praxis in der ich derzeit tätig bin eine Hausapotheke die ich auch 
weitgehend pflege und koordiniere. Ebenso bin ich Schnittstelle für alle Versicherungsträger 
sowie Koordinatorin der COVID und INFLUENZA Impfstraßen in der Praxis. Aufgrund meiner 
guten PC-Kenntnisse und Aufbau einig neuen Ordinationen übernahm ich auch die „Pflege“ 
der Ordinationssoftware INNOMED. Hier kann ich eine Erfahrung von über 15 Jahren 
aufweisen. 
Zusätzliche durfte ich die Arztsoftware PCPO kennenlernen und auch mit dieser habe ich 
einige Monate gearbeitet und bin sattelfest. 
 
Da ich ebenfalls eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsassistentin und 
Bürokauffrau habe, gehörte die gesamte Buchhaltung sowie Personalwesen ebenfalls zu 
meinem täglichen Aufgabenbereich.  
 
Sowohl meine Aufgabenerledigung im medizinischem als auch im administrativen Bereich 
nehme ich sehr ernst und erfülle diese zu vollster Zufriedenheit.  
  
Für mich ist das mein absoluter Traumberuf und eine hervorragende Bereicherung im 
alltäglichen Leben, gleichzeitig (gerade in diesen Zeiten) aber auch eine verantwortungsvolle 
Aufgabe, der ich mich täglich mit Freuden stelle. Ich habe keinerlei Scheu vor direktem 
Patientenkontakt und bleibe stets freundlich und hoffe mit meiner positiven Einstellung 
aufmuntern zu können. Auch im stressigen Ordi-Alltag bleibe ich ruhig und strukturiert und 
verliere nicht mein Lächeln dem Patienten und den Kollegen gegenüber. 
Den ständigen, berufsspezifischen Lernprozess erweitere ich gerne mit einer kontinuierlichen 
Weiterbildung. 
Über eine Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. 
Gerne überzeuge ich Sie von meinen Qualifikationen und Kompetenzen. 

Mit lieben Grüßen   Yvonne Pernsteiner 


