
Für meine gynäkologische Kassenordination in 1210 Wien suche ich für eine 
langfristige und vertrauensvolle Zusammenarbeit eine freundliche und engagierte 
Ordinationsassistent*In für 30 - 35 Stunden. 
 
Aufgabenbereich: 
- Schaltermanagement (Telefon, Terminvereinbarungen, Anamnese und dergleichen) 
- Patientenbetreuung 
- Befundverwaltung 
- Blutdruckmessung und Harnanalyse 
- Hygienische Aufbereitung medizinischer Instrumente und Assistenz 
- Überblick über Lager und Bestellung von Verbrauchsmaterial 
 
 
Voraussetzung: 
- Abgeschlossene Ausbildung zum und zur Ordinationsassistent*In 
- Strukturierte, selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 
- Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse und  
  andere Fremdsprachen vorteilhaft 
 
 
Ich biete: 
- Selbstständiges Arbeiten in einem wertschätzenden Arbeitsklima  
- Interessante und eigenständige Arbeit in einer modernen Ordination 
- Gute öffentliche Erreichbarkeit 
- Event. Parkmöglichkeit 
- Überdurchschnittliches Gehalt über KV 
 
 
Ich wünsche mir vor allem einen herzlichen, wertschätzenden und respektvollen 
Umgang mit meinen Patientinnen und meinem Team, Eigeninitiative und 
Stressresistenz. 
 
Die Bezahlung liegt mindestens bei € 2.200,- - € 2.600,- brutto bei 40 
Stunden/Woche, mit hoher Bereitschaft zur Überbezahlung je nach Qualifikation und 
Erfahrung. 
 
Wenn Sie Teil unseres Teams werden wollen, senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Foto und Zeugnisse) bevorzugt als Mail an 
naghmehofer@hotmail.com oder an Ordination Dr. Naghme Hofer, Ocwirkgasse 
3/8/5, 1210 Wien. 
 
Wir freuen uns auf Sie! 


