imeg

2230

Ordinationsassistent/in — 20 bis 30h/Woche

Wir sind eine internistische Kassenordination in Ganserndorf-Stadt und suchen
ab sofort zur Verstarkung unseres Teams eine engagierte und motivierte
Ordinationsassistent/in.

Wenn Sie eine medizinische Ausbildung haben und gerne in einem innovativen
und patientenorientierten Umfeld arbeiten mdchten, dann kénnte diese Stelle
perfekt fiir Sie sein.

Aufgaben und Verantwortlichkeiten:

Empfang und Betreuung von Patienten in der Ordination
Terminvergabe und Terminkoordination

Fliihrung und Pflege der elektronischen Patientenakten
Unterstitzung des Arztes bei Untersuchungen und Behandlungen
Anlegen von medizinischen Geraten wie EKG, Ergometrie, ABI-Messung,
24 Stunden EKG und 24 Stunden Blutdruck, Spirometrie,
Ultraschallvorbereitung

Durchflihrung von Laborarbeiten, wie Blutabnahmen, medizinische
Basistatigkeiten wie Blutdruckmessungen

Bestellung und Verwaltung von medizinischen Equipment und
Verbrauchsmaterialien

Administrative Tatigkeiten wie Abrechnungen und Korrespondenz
Gewahrleistung von Hygiene- und Qualitatsstandards

Anforderungen:

Abgeschlossene Ausbildung zur medizinischen Ordinationassistentin oder
Bereitschaft diese Ausbildung berufsbegleitend abzuschlieBen
Berufserfahrung in einer Kassenordination oder internistischen
Wabhlarztpraxis von Vorteil
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Organisationsgeschick und hohe Zuverlassigkeit

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kenntnisse in der elektronischen Dokumentation und
Patientenverwaltung, Erfahrung im Umgang mit dem EDV-
Verwaltungsprogramm Innomed von Vorteil

Teamfahigkeit und ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten
Verschwiegenheit und Verantwortungsbewusstsein im Umgang mit
sensiblen Patientendaten

Sorgfaltige und genaue Arbeitsweise

Wir bieten lhnen:

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem
motivierten und kollegialen Team

Eine Bezahlung laut Kollektivvertrag mit der Bereitschaft zur Uberzahlung
je nach Berufserfahrung und Qualifikation

Wenn Sie Interesse an dieser Position haben, dann freuen wir uns auf lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese per Email an
office@imed2230.at .

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und stehen bei Fragen gerne zur
Verflgung.
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