Schalterkraft/Telefonistin flir Ordination gesucht

Wir — eine moderne orthopadische Wahlarztpraxis in Boheimkirchen - erweitern unser Team
und suchen ab Marz 2024 Verstarkung im Bereich Empfang bzw. Telefondienst.

Erfahrung im medizinischen-administrativen Bereich erwilnscht.

Zeitausmal:

- 15-20 Wochenstunden

lhre Aufgaben:

- Empfang und Koordinierung der Patientinnen
- Terminkoordination/Telefondienst
- Assistenz bei kleineren arztlichen Tatigkeiten

Das sollten Sie mitbringen:

- Teamfahigkeit

- Freundlichkeit gegeniiber den Patientlnnen

- Gewissenhaftigkeit im Ausfiihren der Arbeitsschritte
- Hervorragende Maschinenschreibkenntnisse

Das erwartet Sie:

- Ein junges, engagiertes Team, das Freude am Job hat
- Moglichkeit der flexiblen Arbeitszeit- und Urlaubsgestaltung

Gehalt:

Richtet sich nach den beruflichen Vorkenntnissen und Qualifikationen — mindestens aber 20%
Uber dem Kollektivvertrag.

Kontakt:

Bei Interesse kontaktieren Sie bitte die Ordinationsmanagerin Frau Sonnleithner unter
0670/5095006 oder office@orthodoktor.at
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