
 
 

 
 

Stellenangebot Ordinationsassistenz (m/w/d) 22 Wochenstunden 
 
Wir sind ein kleines, dynamisches Team in einer hellen, freundlichen und moder-
nen Kassenordination für Allgemeinmedizin (zentral in Tulln an der Donau, 7 
Gehminuten vom Hauptbahnhof entfernt) und suchen eine Ordinationsassistenz 
(m/w/d). 
 
Wo Staasdorfer Straße 15/8, 3430 Tulln an der Donau 
 

Ab wann 01.06.2024 
 
Umfang 22 Wochenstunden an 4 Ordinationstagen (Montag, Dienstag, 

Mittwoch und Freitag) 
 

Aufgaben Alle üblichen Ordinationsassistenz-Tätigkeiten; unter anderem 
Empfang der Patienten vor Ort, Patiententelefonate, Verar-
beitung von Patientendaten mittels medizinischer Software, 
Administration, Organisation, ärztliche Assistenz, Durchfüh-
rung von Untersuchungen der allgemeinmedizinischen Kas-
senordination. 

 

Qualifikationen Teamfähigkeit; Verlässlichkeit; Stressresistenz, Freude, mit 
und am Menschen zu arbeiten; Bereitschaft, mit EDV zu arbei-
ten bzw. Grundkenntnisse in der EDV wünschenswert. 

 Eine Ausbildung zur Ordinationsassistenz ist wünschenswert, 
kann eventuell aber auch parallel erfolgen. 

 Fortbildungen intern und extern werden vom Dienstgeber ge-
fördert! 

 

Gehalt 2000 Euro brutto auf Basis Vollzeit 
 Bei Qualifikation und Erfahrung ist eine weitere Überzahlung 

möglich. 
 13. Monatsgehälter und Urlaubsgeld, 5 Wochen bezahlter Ur-

laub. 
 
 
Bewerbungen bitte an birgit_titscher@yahoo.com 


