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Für unsere Gruppenpraxis für Allgemeinmedizin in Gars am Kamp suchen wir ab sofort eine
engagierte, zuverlässige und freundliche
Ordinationsassistenz
zur Verstärkung unseres Teams.
Beschäftigungsausmaß: nach Vereinbarung ca. 25 Stunden/ Woche
4 Tage Woche (Dienstag frei)
Ob mit langjähriger Erfahrung oder als motivierte/r Quereinsteiger/in in Ausbildung - wenn Sie
Freude am Umgang mit Menschen haben und Organisationstalent mitbringen,
sind Sie bei uns richtig!

Das sind Ihre Aufgaben:
Für unsere Gruppenpraxis für Allgemeinmedizin in Gars am Kamp suchen wir ab sofort 
eineengagierte, zuverlässige und freundlicheOrdinationsassistenzzur Verstärkung 
unseres Teams. Herzlicher Empfang: Betreuung unserer Patientinnen und Patienten vor Ort 
und am Telefon.
* Organisation : Terminmanagement und Administration
* Medizinische Assistenz: Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen, 
Verbandwechsel,Blut-, Harn- und Stuhluntersuchungen mittels Schnelltestverfahren, EKG, 
Infusionenvorbereiten
* Hygiene: Einhalten der Hygiene- und Qualitätsstandards
* Bestellwesen: Materialbestellung und Lagerverwaltung

Das bringen Sie mit:
* Abgeschlossene oder zumindest begonnene Ausbildung zur Ordinationsassistenz 
odervergleichbare Qualifikation
* Erfahrung im medizinischen Bereich
* Freundlicher Umgang mit Patientinnen und Patienten im persönlichen Kontakt und Telefon.
* Flexibilität und Stressresistenz
* Gute EDV Kenntnisse
* Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:
* Ein familiäres und wertschätzendes Arbeitsumfeld
* Langfristige Anstellung in einem netten, motivierten Team
* Bezahlung über Kollektivvertrag
* Abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld mit Eigenverantwortung
* Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen
* Zusätzliche bezahlte Urlaubswoche

Bewerbung:Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie gerne Teil unseres kleinen, 
freundlichen Teamswerden möchten, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 
inklusive Lebenslauf undFoto per Mail an:ordi@dr-dollensky.at
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