Ordinationsassisten/in fur

Allgemeinmedizinische Ordination in

ORDINATION FUR ALLGEMEINMEDIZIN
Guntramsdorf gesucht DR. BERNHARD HENSELY-SCHINKINGER

Wir suchen zum nachstmaoglichen Eintritt Verstarkung fur unser Team in der Allgemeinmedizinischen
Ordination Dr. Bernhard Hensely-Schinkinger. Da sich eine der Kolleginnen beruflich verandern
wird, suchen wir kompetenten Ersatz — Anstellung Teilzeit oder geringfiigig moglich.

Aufgaben:

e Herzlicher Empfang und administrative Betreuung unserer Patienten
e Organisation des Ordinationsablaufs (Terminkoordination, Telefon, Mail-Verkehr, e-Rezepte,
ABS-Anfragen)

e Ausbildung zur Ordinationsassistentin, medizinische Fachassistentin, Pflegeassistentin oder
Pflegefachassistentin

e Erfahrung in einer Arztpraxis von Vorteil aber nicht zwingend Voraussetzung

e Sehr gute Deutschkenntnisse

e Erfahrung mit dem Ordinationsprogramm Windoc von Vorteil aber nicht Voraussetzung

e Freundliches Auftreten, Organisationsgeschick und die Fahigkeit stressigen Situationen mit
Ruhe zu begegnen

Geboten wird:

o Wertschatzendes Arbeitsklima mit lieben Kolleginnen, Gratiskaffee und Betriebsausflug

e Abwechslungsreiche Tatigkeit in modernen Praxisraumlichkeiten mit Klimaanlage, zentrale
Lage direkt bei WLB-Station

e Ausreichende Einschulung durch Teamkolleginnen

e Arbeitszeit Montagnachmittag (13.30-19.30 Uhr) und/oder Freitagvormittag (7.00-14.30 Uhr),
zusatzlich Dienstagvormittag (7.00-13.30 Uhr) moglich

e Stundenaufstockung bei Bedarf in Zukunft moglich

e Leistungsgerechte Bezahlung uber Kollektivvertrag, je nach Qualifikation, Berufserfahrung
und Engagement

Moéchtest Du Teil eines aufgeschlossenen Teams werden, dann freuen wir uns Uber Deine
Bewerbung! Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen an:
office@hensely-schinkinger.at

Weitere Informationen Uber die Ordination/das Team findest du unter: www.hensely-schinkinger.at
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