ASSISTENTIN GESUCHT
FUR 20 WOCHENSTUNDEN

Dich erwartet eine humorvolle und interessante
Facharztordination fur Haut- und Geschlechtskrankheiten.
Wir haben alle Kassen und sind auch Privat fur unsere
Patient:iinnen da.

Dr. Barbara Richter-Mayer - deine zukunftige Chefin

Dr. Leo Richter - |hr Mann und der Arzt, mit dem wir Montag
am Nachmittag arbeiten durfen

Elisabeth Wagner - Ordinationsmanagerin, die dich
einschulen wird

Andrea Hofmann - Ordinationsgehilfin, die du gleich zu
Beginn bei der Anmeldung antriffst

Im schonen Baden, am Kaiser Franz Joseph Ring 26.

Am besten direkt im Parkdeck Zentrum Sud parken - sonst
dreht man in Baden nur unnotig Runden auf der Suche nach
einem Parkplatz. Ca. 85 € pro Monat zum Selbstkostenpreis.

Hinweis: Zur besseren Lesbarkeit wird im Stellenangebot die weibliche Form verwendet. Selbstverstandlich
sind damit Menschen aller Geschlechter gleichermaBen angesprochen und herzlich willkommen.



ASSISTENTIN GESUCHT
FUR 20 WOCHENSTUNDEN

Bei uns erwarten dich drei Vormittage - inklusive einem
stressigen Nachmittagsdienst.

An den Vormittagen (dienstags, mittwochs, donnerstags) bist
du von 08:30 bis 13:30 Uhr in der Ordination und danach
bleibt noch genug Zeit fur Kaffee, Sonne oder einfach das
echte Leben. Am Mittwoch ist dein freier Tag.

Der Nachmittagsdienst am Montag?

13:30 Uhr bis 19:30 Uhr - und danach geht’s wieder heim zu
deinen Liebsten.

Du bekommst @ bis 10 Wochen bezahlten Urlaub.

Es wird naturlich Uber dem Kollektiv bezahlt. Bei einer
Vollzeitstelle liegt der KV 2026 bei ca. 2150 € brutto. Wirklich
sagen, kdnnen wir es erst, wenn wir deine Berufsjahre wissen
und dann geht das zuerst zu unserer Lohnverrechnerin.

https://www.dermatologie-baden.at



ASSISTENTIN GESUCHT
FUR 20 WOCHENSTUNDEN

Realistischerweise darfst du als Visitenkarte der Ordination
bei der Anmeldung pro Tag mehr als 140 Anrufe
entgegennehmen. Wobei wir eventuell bald einen Ki
unterstUtzten Assistenten haben, der dir dabei hilft.

Du darfst dich einmal in der Woche niveauvoll beleidigen
lassen, weil wir mehr als 10 Akutpatienten pro Tag nicht
einschieben konnen. Deine Freundlichkeit darf weiterhin
steigen, auch wenn der Patient immer unhoflicher wird. Und
du darfst als erste Person, die der Patient sieht, zeigen, wie
sehr es dich freut, ihn zu sehen.

Du wirst aber auch viel Lob, Wertschatzung und Anerkennung
von unseren Patienten und uns bekommen - mit Ausnahme
der einen oder anderen Person pro Woche.

Es gibt taglich Herausforderungen und oft diskussionsbereite

Patienten. Auf deinen professionellen und freundlichen
Eindruck freuen wir uns schon.

https://www.dermatologie-baden.at



ASSISTENTIN GESUCHT
FUR 20 WOCHENSTUNDEN

Du kiimmerst dich um das Haupttelefon, um das private
Ordinationshandy und behaltst dabei auch an stressigen
Tagen den Uberblick.

Als erste strahlende Person bei der Anmeldung begruf3t du
unsere Patient:innen, konsultierst die E-Card und managst
mit viel Organisationstalent die Termine. Nebenbei darfst du
Medikamentenanfragen und Telefonabsagen beantworten.

AuBerdem bist du fur die Honorarnoten sowie die Bezahlung
der Honorare zustandig. Du darfst Patienten bei der UVB-
Bestrahlung einschulen und dich um Instrumentenwasche,
Sterilisation und andere kleine, aber wichtige Aufgaben im
Ordinationsalltag kimmern. Auch die Aktualisierung
wichtiger Qualitatsmanagementdokumente gehort zu
deinem Aufgabenbereich. Und zwischendurch sorgt der kurze
Weg zur Post gegenuber der Stral3e fur ein wenig frische Luft
im Alltag.

https://www.dermatologie-baden.at



ASSISTENTIN GESUCH'T
FUR 20 WOCHENSTUNDEN

Freundlichkeit wird bei uns sehr grof3geschrieben.

Egal, wie nervig, belastend oder stressig es sein mag - ein
achtsamer und stets freundlicher Umgang mit unseren
Patientinnen und Patienten steht an erster Stelle.

Wir bemuhen uns, auch dann freundlich zu bleiben, wenn der
Sturm um uns herum besonders stark ist.

Wir suchen jemanden, der ebenfalls sehr freundlich, aber
bestimmt sein kann, wenn etwas fur den Patienten nicht so
funktioniert, wie er es sich wunschen wurde.

Ganz wichtig, ist, dass du bereits eine langere Erfahrung in
einer Ordination vorzuweisen hast.

Du schickst deinen Lebenslauf inkl. einem Foto, sowie einem
Motiviationsschreiben (PDF Format) an:
bewerbung.richter-mayer@gmx.at

Wenn uns deine Bewerbung gefallt, bekommst du von
unserer Elisabeth Wagner einen Anruf - ein kurzes vorab
Bewerbungsgesprach. Wenn es weiterhin fur uns und fur dich
gut passt, sehen wir uns personlich bei einem
Vorstellungsgeprach.

Bewerbungsschreiben, wo die Dokumente nicht in einem pdf
Format konvertiert sind, Teile der gewunschten Dokumente
fehlen oder in die E-Mail kopiert wurden, werden von uns
nicht angesehen.

Wir freuen uns, auf dich und deine Motivation, warum du bei
uns sein mochtest.

https://www.dermatologie-baden.at



	ASSISTENTIN GESUCHT
	FUR 20 WOCHENSTUNDEN
	Wer wir sind:
	Dich erwartet eine humorvolle und interessante Facharztordination für Haut- und Geschlechtskrankheiten.  Wir haben alle Kassen und sind auch Privat für unsere Patient:innen da.

	Wer wirklich dahinter steckt:
	Dr. Barbara Richter-Mayer - deine zukünftige Chefin  Dr. Leo Richter - Ihr Mann und der Arzt, mit dem wir Montag am Nachmittag arbeiten dürfen Elisabeth Wagner -  Ordinationsmanagerin, die dich einschulen wird Andrea Hofmann - Ordinationsgehilfin, die du gleich zu Beginn bei der Anmeldung antriffst

	Wo wir sind:
	Im schönen Baden, am Kaiser Franz Joseph Ring 26.

	Wo du parken kannst:
	Am besten direkt im Parkdeck Zentrum Süd parken – sonst dreht man in Baden nur unnötig Runden auf der Suche nach einem Parkplatz. Ca. 85 € pro Monat zum Selbstkostenpreis.


	ASSISTENTIN GESUCHT
	FUR 20 WOCHENSTUNDEN
	Wie die Arbeitszeiten aussehen:
	Bei uns erwarten dich drei Vormittage – inklusive einem stressigen Nachmittagsdienst.
	An den Vormittagen (dienstags, mittwochs, donnerstags) bist du von 08:30 bis 13:30 Uhr in der Ordination und danach bleibt noch genug Zeit für Kaffee, Sonne oder einfach das echte Leben. Am Mittwoch ist dein freier Tag.
	Der Nachmittagsdienst am Montag?
	13:30 Uhr bis 19:30 Uhr – und danach geht’s wieder heim zu deinen Liebsten.

	Wie es mit deinem Urlaub aussieht:
	Du bekommst 9 bis 10 Wochen bezahlten Urlaub.

	Wie es mit deinem Gehalt aussieht:
	Es wird natürlich über dem Kollektiv bezahlt. Bei einer Vollzeitstelle liegt der KV 2026 bei ca. 2150 € brutto. Wirklich sagen, können wir es erst, wenn wir deine Berufsjahre wissen und dann geht das zuerst zu unserer Lohnverrechnerin.


	ASSISTENTIN GESUCHT
	FUR 20 WOCHENSTUNDEN
	Wie du dir deinen Arbeitstag vorstellen kannst:
	Realistischerweise darfst du als Visitenkarte der Ordination bei der Anmeldung pro Tag mehr als 140 Anrufe entgegennehmen. Wobei wir eventuell bald einen KI unterstützten Assistenten haben, der dir dabei hilft.
	Du darfst dich einmal in der Woche niveauvoll beleidigen lassen, weil wir mehr als 10 Akutpatienten pro Tag nicht einschieben können. Deine Freundlichkeit darf weiterhin steigen, auch wenn der Patient immer unhöflicher wird. Und du darfst als erste Person, die der Patient sieht, zeigen, wie sehr es dich freut, ihn zu sehen.
	Du wirst aber auch viel Lob, Wertschätzung und Anerkennung von unseren Patienten und uns bekommen – mit Ausnahme der einen oder anderen Person pro Woche.
	Es gibt täglich Herausforderungen und oft diskussionsbereite Patienten. Auf deinen professionellen und freundlichen Eindruck freuen wir uns schon.

	ASSISTENTIN GESUCHT

	FUR 20 WOCHENSTUNDEN
	Wie deine Tätigkeiten aussehen werden:
	Du kümmerst dich um das Haupttelefon, um das private Ordinationshandy und behältst dabei auch an stressigen Tagen den Überblick.
	Als erste strahlende Person bei der Anmeldung begrüßt du unsere Patient:innen, konsultierst die E-Card und managst mit viel Organisationstalent die Termine. Nebenbei darfst du Medikamentenanfragen und Telefonabsagen beantworten.
	Außerdem bist du für die Honorarnoten sowie die Bezahlung der Honorare zuständig. Du darfst Patienten bei der UVB-Bestrahlung einschulen und dich um Instrumentenwäsche, Sterilisation und andere kleine, aber wichtige Aufgaben im Ordinationsalltag kümmern. Auch die Aktualisierung wichtiger Qualitätsmanagementdokumente gehört zu deinem Aufgabenbereich. Und zwischendurch sorgt der kurze Weg zur Post gegenüber der Straße für ein wenig frische Luft im Alltag.

	ASSISTENTIN GESUCHT

	FUR 20 WOCHENSTUNDEN
	Was uns wichtig ist:
	Freundlichkeit wird bei uns sehr großgeschrieben.
	Ganz wichtig, ist, dass du bereits eine längere Erfahrung in einer Ordination vorzuweisen hast.

	Wie deine Bewerbung jetzt abläuft:
	Du schickst deinen Lebenslauf inkl. einem Foto, sowie einem Motiviationsschreiben (PDF Format) an: bewerbung.richter-mayer@gmx.at Wenn uns deine Bewerbung gefällt, bekommst du von unserer Elisabeth Wagner einen Anruf - ein kurzes vorab Bewerbungsgespräch. Wenn es weiterhin für uns und für dich gut passt, sehen wir uns persönlich bei einem Vorstellungsgepräch. Bewerbungsschreiben, wo die Dokumente nicht in einem pdf Format konvertiert sind, Teile der gewünschten Dokumente fehlen oder in die E-Mail kopiert wurden, werden von uns nicht angesehen.  Wir freuen uns, auf dich und deine Motivation, warum du bei uns sein möchtest.



