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Wir suchen Verstärkung 

Ordinationsassistenz (m/w)   

 

Geringfügig ca. 12 Stunden bzw. nach Vereinbarung 

 

Ihr Aufgabengebiet 

• Patientenempfang und -betreuung 

• Terminvereinbarungen (telefonisch und persönlich) 

• Unterstützung des Arztes (bei OCT, Gesichtsfeld, eintropfen etc.) 

• Büro- und Materialverwaltung, Verwaltung der Medikamente 

 

Was Sie mitbringen 

• Ausbildung zur Ordinationsassistenten/-in gemäß MAB-Ausbildungsverordnung 

• Ausgezeichnete Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse 

• Professionelles, gepflegtes Auftreten 

• Besonders freundlicher Umgang mit den Patienten 

• Schnelle Auffassungsgabe 

• Hohe Einsatzbereitschaft und Verlässlichkeit 

• Belastbarkeit und Flexibilität 

• Teamfähigkeit sowie Organisationstalent 

 

Was sie erwartet 

• Ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet 

• Eine professionelle Arbeitsumgebung 

• Ein sicherer und modern ausgestatteter Arbeitsplatz 

• Ein angenehmes und ruhiges Betriebsklima 

 

Kontakt 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen  an: 

ordination@augenarzt-taghi.at 
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