DR. TOBIAS PEINHAUPT

FACHARZT FUR DERMATOLOGIE

Ordinationsassistentin / Ordinationsassistent (w/m/d)

Im Herbst 2026 eroffnet Dr. Tobias Peinhaupt in Ternitz eine moderne
Kassenordination flir Dermatologie. Zur Verstarkung unseres professionellen
und kollegialen Teams suchen wir eine engagierte Ordinationsassistentin bzw.
einen engagierten Ordinationsassistenten (w/m/d), die oder der uns im
medizinischen und organisatorischen Ordinationsalltag zuverladssig unterstitzt.

lhre Aufgaben:

Patientenempfang und administrative Aufnahme

Terminvereinbarung, Telefonannahme und Bearbeitung von E-Mails
Ubernahme ordinationsiiblicher administrativer Aufgaben

Assistenz bei dermatologischen Untersuchungen und Behandlungen
Vor- und Nachbereitung von Behandlungsrdaumen, Instrumenten und
Materialien

Wundversorgung und Verbandwechsel

Dokumentation sowie Fiihrung der digitalen Kartei

Allgemeine organisatorische Tatigkeiten im Ordinationsbetrieb
Blutabnahmen und einfache Laborarbeiten (je nach Ausbildung erlaubt)

Voraussetzungen:

Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz oder Bereitschaft,
diese zu absolvieren

Idealerweise Berufserfahrung in einer Arztpraxis oder in einer
vergleichbaren Position

Gute EDV-Kenntnisse, Erfahrung mit Praxissoftware von Vorteil

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Freundliche Umgangsformen und professionelles Auftreten
Selbstandiges, strukturiertes und eigenverantwortliches Arbeiten
Genauigkeit, Verlasslichkeit und Verantwortungsbewusstsein
Teamfahigkeit und Interesse an einer langfristigen Mitarbeit

Umgang mit sensiblen Daten und Diskretion

Unser Angebot:

Ein vielseitiger Aufgabenbereich mit Verantwortung
4-Tage-Woche entsprechend der Ordinationszeiten
Langfristige Festanstellung



e Sehr gute 6ffentliche Erreichbarkeit, nur 3 Gehminuten vom Bahnhof
Ternitz entfernt

e Keine Nacht-, Sonn- oder Feiertagsdienste

e Mitarbeiterkonditionen fiir ausgewahlte, exklusive Hautpflegeprodukte

e RegelmaBige Team-Events und Weiterentwicklungsmdglichkeiten

e Parkmdglichkeiten

e Modern ausgestattete Ordination

Gebhalt:

Eine faire und leistungsgerechte Bezahlung ist fir uns selbstverstandlich.
Abhingig von |hrer Qualifikation und Berufserfahrung ist eine Uberzahlung des
kollektivvertraglichen Mindestgehalts vorgesehen. Das Mindestgehalt betragt
fir die ausgeschriebene Position EUR 2.174 brutto monatlich auf Vollzeitbasis;
bei 25 Wochenstunden erfolgt die Bezahlung aliquot.

Wir freuen uns liber Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und kurzem
Motivationsschreiben an dr.peinhaupt@gmail.com

X/

Se o

{
/

Qe
"'<\



