
 
 
 

Ordinationsassistentin / Ordinationsassistent (w/m/d) 
 

Im Herbst 2026 eröffnet Dr. Tobias Peinhaupt in Ternitz eine moderne 
Kassenordination für Dermatologie. Zur Verstärkung unseres professionellen 
und kollegialen Teams suchen wir eine engagierte Ordinationsassistentin bzw. 
einen engagierten Ordinationsassistenten (w/m/d), die oder der uns im 
medizinischen und organisatorischen Ordinationsalltag zuverlässig unterstützt. 
 
Ihre Aufgaben:   

• Patientenempfang und administrative Aufnahme   
• Terminvereinbarung, Telefonannahme und Bearbeitung von E-Mails   
• Übernahme ordinationsüblicher administrativer Aufgaben 
• Assistenz bei dermatologischen Untersuchungen und Behandlungen      
• Vor- und Nachbereitung von Behandlungsräumen, Instrumenten und 

Materialien  
• Wundversorgung und Verbandwechsel 
• Dokumentation sowie Führung der digitalen Kartei   
• Allgemeine organisatorische Tätigkeiten im Ordinationsbetrieb 
• Blutabnahmen und einfache Laborarbeiten (je nach Ausbildung erlaubt)     

 
Voraussetzungen:   

• Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz oder Bereitschaft, 
diese zu absolvieren 

• Idealerweise Berufserfahrung in einer Arztpraxis oder in einer 
vergleichbaren Position 

• Gute EDV-Kenntnisse, Erfahrung mit Praxissoftware von Vorteil   
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift   
• Freundliche Umgangsformen und professionelles Auftreten   
• Selbständiges, strukturiertes und eigenverantwortliches Arbeiten   
• Genauigkeit, Verlässlichkeit und Verantwortungsbewusstsein   
• Teamfähigkeit und Interesse an einer langfristigen Mitarbeit    
• Umgang mit sensiblen Daten und Diskretion 

 
Unser Angebot:  

• Ein vielseitiger Aufgabenbereich mit Verantwortung   
• 4-Tage-Woche entsprechend der Ordinationszeiten   
• Langfristige Festanstellung   



• Sehr gute öffentliche Erreichbarkeit, nur 3 Gehminuten vom Bahnhof 
Ternitz entfernt  

• Keine Nacht-, Sonn- oder Feiertagsdienste   
• Mitarbeiterkonditionen für ausgewählte, exklusive Hautpflegeprodukte 
• Regelmäßige Team-Events und Weiterentwicklungsmöglichkeiten       
• Parkmöglichkeiten 
• Modern ausgestattete Ordination   

 
Gehalt:  
Eine faire und leistungsgerechte Bezahlung ist für uns selbstverständlich. 
Abhängig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung ist eine Überzahlung des 
kollektivvertraglichen Mindestgehalts vorgesehen. Das Mindestgehalt beträgt 
für die ausgeschriebene Position EUR 2.174 brutto monatlich auf Vollzeitbasis; 
bei 25 Wochenstunden erfolgt die Bezahlung aliquot. 

 
 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und kurzem 
Motivationsschreiben an dr.peinhaupt@gmail.com 


