
 

 

Wir suchen Verstärkung! 

Ordinationsmitarbeiter:in (m/w/d) 

Wahlarztordination für Augenheilkunde | Payerbach 

Teilzeit | 12–15 Stunden pro Woche 

 

Werden Sie Teil unseres Teams! 

Sie arbeiten gerne mit Menschen, sind freundlich, 
zuverlässig und wünschen sich eine abwechslungsreiche 
Tätigkeit in einem wertschätzenden Umfeld? 

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! 

Unsere moderne Wahlarztordination für Augenheilkunde in 
Payerbach steht für eine persönliche und hochwertige 
Betreuung unserer Patientinnen und Patienten. Ein 
freundlicher Umgang, gegenseitige Wertschätzung und 
Teamarbeit sind für uns wichtige Bestandteile unseres 
Ordinationsalltags. 

 

Ihre Aufgaben 

Nach einer sorgfältigen Einschulung unterstützen Sie unser 
Team bei: 

✓ Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und 
Patienten 



✓ Telefonischer Terminvereinbarung und Organisation des 
Ordinationsablaufs 
✓ Administrativen Tätigkeiten (z. B. Materialbestellungen, 
OP-Organisation) 
✓ Durchführung augenärztlicher Voruntersuchungen, wie: 

• Autorefraktometer 
• OCT-Untersuchung 
• Gesichtsfeldmessung 

✓ Dokumentation der Untersuchungsergebnisse 
✓ Allgemeiner Unterstützung im Ordinationsalltag 

 

Das bringen Sie mit 

✓ Freundliches und serviceorientiertes Auftreten 
✓ Freude am Umgang mit Menschen 
✓ Zuverlässigkeit, Teamgeist und strukturierte Arbeitsweise 
✓ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
✓ Gute EDV-Kenntnisse 
✓ Interesse an der Augenheilkunde und Bereitschaft, 
Neues zu lernen 

Eine Ausbildung zur Ordinationsassistenz oder Erfahrung im 
Gesundheitsbereich ist von Vorteil, aber keine 
Voraussetzung. 

 

Das bieten wir Ihnen 

✓ Einen sicheren Arbeitsplatz in einer modernen 
Wahlarztordination 
✓ Ein herzliches und familiäres Team 
✓ Eine wertschätzende Arbeitsatmosphäre 



✓ Eine umfassende Einschulung und persönliche 
Begleitung 
✓ Die Möglichkeit, moderne augenärztliche 
Untersuchungsmethoden   zu erlernen 
✓ Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit direktem 
Patientenkontakt 
✓ Langfristige Zusammenarbeit in angenehmer 
Atmosphäre 

 

Arbeitszeit 

12–15 Stunden pro Woche 
überwiegend donnerstags und freitags 

 

Entlohnung 

Die Entlohnung erfolgt nach dem geltenden 
Kollektivvertrag. 
Eine Überzahlung ist abhängig von Qualifikation und 
Berufserfahrung selbstverständlich möglich. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bitte senden Sie uns Ihren 
Lebenslauf und ein kurzes Motivationsschreiben per E-Mail 
an: 

bneumaier@a1.net 

Wahlarztordination für Augenheilkunde Payerbach 
Bahnhofstraße 1b 
2650 Payerbach 


